SEHIT SENER KOLAY
ANADOLU IMAM HATIP LIiSESI
PANSIYON YONERGESI

2025-2026




T.C.
iZMIR VALILiGi
SEHIT SENER KOLAY ANADOLU IMAM HATIP LIESi

Pansiyon I¢ Yonergesi (Talimatlar)
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Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Bu yonergenin amaci Sehit Sener Kolay Anadolu Imam Hatip Lisesi
pansiyonunda kalan parali-parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin
yonetimine iligkin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Bu yonergenin amaci Sehit Sener Kolay Anadolu imam Hatip Lisesi
pansiyonunda kalan parali-parasiz yatili grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin
yOnetimine, gorev yetki, sorumluluklarina iligkin temel konular1 kapsar.

Dayanak

Bu yonerge 25 Kasim 2016 Tarihli ve 29899 Sayih _Milli Egitim Bakanligina Bagh

Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y6netmeligine ve
Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yo6netmeligi dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Bu yonergede gegen; Okul, Sehit Sener Kolay Anadolu Imam Hatip Lisesi’ni

Pansiyon, Sehit Sener Kolay Anadolu imam Hatip Lisesi Pansiyonunu,

Belletici Sehit Sener Kolay Anadolu Imam Hatip Lisesi Pansiyonunda Belletici gorevi
yiiklenenleri,

Ogrenci, Sehit Sener Kolay Anadolu imam Hatip Lisesi Ogrencisini ve ilge komisyon karar1
ile pansiyonumuza yerlesen 6grencileri

Veli, Pansiyonumuzda kayitli yatili 6grencilerin Velisini,

Idare, Sehit Sener Kolay Anadolu imam Hatip Lisesi Idari Kadrosunu ifade eder.



http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2016/11/20161125-20.pdf
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2016/11/20161125-20.pdf

IKINCi BOLUM
Yatili Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak 6grencilerin yanlarinda
getirmesi tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.

Giyecekler

1- Pijama/i¢ camasiri/gorap

2- Oda terligi

3- Alt1 kaygan olmayan banyo terligi

4- Esofman takimi

5- Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

Yatakhane Malzemeleri

1- El ve banyo havlusu

2- Yeterli sayida elbise askis1

3- Tek kisilik nevresim takimi1 ve yorgan

Kisisel Bakim ve Temizlik Malzemeleri
1- Sabun, s1vi sabun ve sampuan

2-Dis firgasi ve dis macunu

3- Tarak

4-Tirnak makasi

5-Tiras malzemesi

6- Tercihen cam olmayan bardak, Suluk
7-Camasir deterjani

NOT: OGRENCILERIMIZIN YANLARINDA GETIRDIKLERI DEGERLI ESYALARIN
KAYBOLMASINDAN IDARE SORUMLU TUTULAMAZ.




UCUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

Yatili okullarda kalan 6grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili
mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Ortadgretim Kurumlar1 Y6netmeliginde belirtilen tiim
kurallara uymalari istenmektedir. Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeliginde belirtilen kurallara ve
asagida siralanan kurallara uymadigi takdirde Ortadgretim Kurumlar: Ynetmeligi’nin disiplinle
ilgili maddeleri dogrultusunda gerekli islemler yapilacaktir.

Asagida; ogrenci gorilis, Oneri ve istekleri dogrultusunda, pansiyonlu okulun sartlar
cercevesinde degistirilip gelistirilebilecek ve Ogrencilerden uygulamalar1 istenen kurallar
siralanmustir:

1) M.E.B. Ortadgretim Kurumlar1 Yo6netmeligi’nde acgiklanan kural ve davranislara

uygun davranig gostermek, ayn1 Y onetmelikte belirtilen ceza gerektiren davranislardan
kaginmak,

2) Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Kanunu, Milli Egitim Bakanligina Bagli Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi, Pansiyon I¢ Yonergesi ile Pansiyon yonetimi tarafindan dngériilen
0dev ve sorumluluklara uymak, yatililik durumunun tekrar degerlendirilmesini gerektirecek
her tiir davranistan kaginmak,

3) Kendisine ve genel anlamda kullanimina verilmis alanlar, demirbas esya ve yogaltim
malzemelerin (yatak, dolap, kitaplik, nevresim, yastik, battaniye, sandalye, masa, televizyon,
bilgisayar, ayna, cam, pencere, duvar, kap1 vb.) korumak ve zarar1 halinde tazmin etmek,
kendisine ait olmayan veya kullanimina verilmemis malzemeyi kullanmamak,

4) Pansiyonda barinan tiim arkadagslari ile iyi geginmek genel ahlaka aykirt hal ve
davranislardan kaginmak,

5) Zararh aligkanliklardan kaginmak, sigara, alkol ve diger zararli maddeleri higbir

surette bulundurmamak ve kullanmamak,

6) Giinliik pansiyon zaman ¢izelgesine uymak,

7) Pansiyondan Sorumlu Miidiir Yardimcisindan izin almadan pansiyon ve okuldan ¢ikmamalk,
pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaretci kabul etmemek,

8) Evci iznini velisinin beyan ettigi adres disinda gecirmemek,

9) Saglikla ilgili sorunlarini ivedilikle Pansiyon Miidiir Yardimcisina, ilgili Miidiir Yardimcisina,
ndbetci 6gretmenlere ve velisine bildirmek,

10) Yaralayict, kesici, delici ve oldiiriicii aletleri higbir sekilde pansiyona sokmamak,

11) Higbir sekilde boliicti, etnik ayrim yapan, siyasi, miistehcen yayinlari pansiyona sokmamak,
12) Yatililik ile ilgili bilgileri dogru bir sekilde velisine bildirmek,

13) Israfa yol acacak davranislardan kagimak,

14) Tiim pansiyon c¢alisanlarina, arkadaslarina ve 6gretmenlerine saygili olmak,

15) Arkadaslarini rahatsiz edecek sekilde giiriiltii yapmamalk,

16) Paral1 yatil1 6grencilerin taksitlerini zamaninda 6demek,

17) Saglik kuruluslar: tarafindan kendisine yazilan ilaglar1 Pansiyon Miidiir Yardimcisina teslim
edip gbzetim altina almak,

18) Iletisim bilgilerindeki degisiklikleri zamaninda pansiyon ve okul yénetimine bildirmek,

19) Etiid saatlerinde ders ara¢ ve geregleriyle etiit salonlarinda kendileri i¢in ayrilmis masalarinda
caligmak.

20) Etiit sirasinda cep telefonlarini kullanmamak, (Konusma, mesajlagsma, video izleme veya
miizik dinleme vs. izin verilmeyecektir.)




21) Etiitleri olumsuz yonde etkileyecek davranislardan kaginmak, arkadaslarini rahatsiz etmemek,
etiitlerde ¢alisma aliskanlig1 kazanmak, etiitleri en verimli sekilde degerlendirmek,

22) Etiitlere uygun olmayan kiyafetlerle katilmamak,

23) Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamak, yememek ve yatakhanede bozulup
koku yapacak yiyecek bulundurmamak,

24) Pansiyona disaridan yiyecek ve igecek istememek,

25) Gorevli-izinlilik durumu da dahil olmak iizere yatakhaneyi zamaninda terk etmek, raporlu
oldugunda Pansiyon Miidiir Yardimcisina bilgi vererek, alinacak dnleme uygun hareket etmek,

26) Izinsiz etkinlik ya da toplant1 yapmamak,

27) Yatakhaneyi, yatagini, dolabini ve yataginin etrafini toplu, diizenli ve temiz tutmak,
diizeltmek; Okul Idaresi tarafindan belirlenen oda yerlesim plania uymak, ayakkabi,bavul vb.
esyalar1 pansiyon yonetimince belirlenen talimata uygun yerlestirmek, uygun goriilen yerlere
yerlestirmek, pansiyona ait egsya ve mefrusatin yerini degistirmemek,

28) Pansiyon duvarlarina ve higbir birimine zarar vermemek, ¢ivi gakmamak ve kesinlikle resim,
afis, cizelge vb.asmamak,

29) Yatakhanelerde elektrikli tiras makinesi, sa¢ diizlestiriciler, radyo teyp gibi cihazlari
kullanmamak,

30) Baskasinin esyasini izinsiz kullanmamak,
31) Pansiyonda hijyen kurallarina dikkat etmek,

32) Yalan soylememek, hirsizlik yapmamak, baskasinin odasina izinsiz higbir sekilde girmemek ,
pansiyondan ayrilirken bavul, canta gibi esyalarini yetkililere kontrol ettirmek,

33) Belletici 6gretmenlere kars1 engel ve zorluk ¢ikarmamak,

34) Pansiyon gorevlilerinin ve okul idaresinin verecegi tiim yonergelere ve pansiyonla ilgili
Ogretmen Kurulu, Pansiyon Genel Kurulu ve Yatililik Komisyonu kararlarina ve pansiyonun
ilgili birimlerinde asili olan yonerge ve talimatnamelere uymak,

35) Yatil1 6grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Ortadgretim dgrencilerinin ndbet gorevi
Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeliginin ilgili maddelerine gore yiirttiiliir.

36) Yatakhanelere ders calismak amaciyla masa, sandalye vb. araclar etiit salonlarindan
¢ikarmamak.

37) Zorunlu haller disinda higbir sekilde yangin merdivenlerini kullanmamak




DORDUNCU BOLUM

Etiitler

Etiit siiresi ve Planlamasi

1. Bir giinde 2 etiit yapilir. Okul idaresi gerekli gordiigii durumlarda etiit siirelerini ve
zamanini degistirebilir.

2. Cuma ve cumartesi giinleri etiit yapilmayabilir.

3. Etiitlerin baslama ve bitis saatleri zaman ¢izelgesinde belirtilmistir. Zaman ¢izelgesi
zamana gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere ve 6grencilere
duyurulur. Belletmenler ve 6grenciler bu ¢izelgelere uygun hareket etmek yiikiimliiliigiindedir.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen hususlara
dikkat eder:

1- Etiitler, etiit salonlarinda yapilir.

2- Her 0grenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek
zorundadir.

3- Upyarilara ragmen etiitlere girmeyen veya girdigi halde uyarilara uymayan
ogrencilerin durumlari tutanakla tespit edilir.

4- Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek ve igecek tiiketmelerine izin verilmez.

5- Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢aligir.

6- Etiit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalar1 6nlenir.

7- Etiit sirasinda belletici 6gretmenlerin hepsi etiit salonlarinda bulunur. Belletici
ogretmen, yoklamay1 kendisi alir.

8

Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur.

9- Etiit sirasinda 6grencilerin derslerle ilgili karsilastiklar1 giigliiklere yardimci olunur.
10- Etiit bitiminde etiit salonu diizgiin ve temiz birakilir.

11- Etut salonlarinda telefon kullanilmaz.




BESINCi BOLUM

Barinma
a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi
1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyll ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda
barindirilmalaria ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.
2. Yaryil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda acilan kurslara devam eden

ogrencilerden barinma ihtiyaci olan parali yatili 6grenciler, okul pansiyon {iicretinin merkezi
yonetim biitge kanununda belirlenen miktarin giinlik maliyeti {izerinden hesaplanan bedelini
0demek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak 0Ogrenci sayisinin elliden az olmast halinde okul
miidiirliiklerince ders kesiminden en az bir ay dnce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve
bursluluk komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 06grencilerin
barinmalar1 ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalar1 saglanir.

4. Ogrencilerin yariyll ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatihilik ve
bursluluk komisyonunca hazirlanan programlara gore yiiriitiiliir.

b) Pansiyonda Barinma

1. Milli Egitim Bakanlhigina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hikkmii sakli
kalmak iizere, pansiyonlarda Bakanlik¢a izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklari
giinlerde belletici veya nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel,
sosyal, kiiltlirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler,
ogrencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine
katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagl olarak okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biitgce
kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti {izerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla
gegici olarak barindirilabilir.




ALTINCI BOLUM
Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Pansiyon Ogrenci Meclisi ve Pansiyon Ogrenci Baskam Secimi

1. Yatilh kalan 6grenciler arasindan her sinif devresinde 9. ve 10 siniflar igin eyliill aymmn 3.
haftasinda, 11 ve 12. siniflar i¢in ekim ayinin 3. haftasinda bir bagkan bir baskan yardimcisi olmak
tizere toplam sekiz kisiden olusan pansiyon 6grenci meclisi secimi yapilir. Secim siireci asagida
belirtilen sekilde yiiritiilir. Se¢im ile ilgili tiim is ve islemler pansiyon miidiir yardimcisi
tarafindan yuritiliir.

2.0kul miidiirii, rehber 6gretmen, pansiyon miidiir yardimcist ve Ogrenci isleri miidiir
yardimcisindan olusan aday degerlendirme kurulunda aday dilek¢eleri degerlendirilerek baskan
olmak isteyen aday listesi olusturulur.

3. Disiplin cezas1 alanlar, sigara igenler, okul ve etiit devamsizlig bir yilda toplam 10 giinii
gecenler (bu devamsizlik tespiti bir 6nceki yilin kayitlar: baz alinacak, 9.Siniflar bu sartin disinda
tutulacak), aday degerlendirme kurulunca adayligi reddedilenler aday olamazlar.

4. Adaylar her sinif diizeyinde pansiyon 6grencilerinin verecegi oylar sonucu degerlendirmeye
almirlar ve her sinif diizeyinde baskan ve baskan yardimcilarini i¢ine alan 8 kisilik 6grenci
meclisi belirlenir.

5. Oylar esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karari esas alinir.

6. Kasim aymn ilk haftas1 Ogrenci meclisinin kendi i¢inde yapacag1 secim ile pansiyon
baskan ve yardimcisi segilir.

Pansiyon Baskan ve Yardimcilarinin Gorevleri

Pansiyon baskan ve yardimcilar1 asagidaki is ve islemlerden sorumludur. Asli gorevleri
pansiyondaki Ogrencilerin her tiirli sorunlarim1 okul idaresine tasimak ve ¢oziim aramaktir.
Bunun yani sira;

Oda baskanlari ile siirekli iletisimde olmak,

Nobetc¢i 60gretmenlere yardimer olmak,

Ornek davranislarda bulunmak,

Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerine yardimer olmak,
Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak,

Yatakhanelerin temiz ve diizenli kullanilmasini saglamak denetlemek,

Etiit baskanlar ile iletisimde olmak,

Idare ve belletici dgretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

PN RO~

Oda Baskanlarimin Gorevleri

1. Her odanin sorumlulugunu tagiyacak bir bagkanlar1 bulunur.
2. Oda bagkanlarinin isimleri bulunduklar1 oda kapilarinda asili olur.

3. Oda baskanlar1 odada kalan diger 6grencilerin istekleri dogrultusunda belirlenir. Mutabakat
saglanamadig1 durumlarda oda baskanlar1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan

gorevlendirilir.

4. Oda baskanlar1 odalar1 ile ilgili diizeni ve kontrolii saglar. Zarar goren malzemeleri
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina bildirir.

5. Kisileraras1 sorunlari belletici 6gretmene bildirir.

6. Odada bulunan diger arkadaslarinin pansiyon kurallar1 dogrultusunda hareket etmeleri i¢in

yonlendirme yapar. }
Nobetci Ogrencilerin Gorevleri

1. Sira ile tim 6grencilerin pansiyonda ndbet tutma sorumluluklar1 bulunur.

2. Pansiyon nobetgisi 6grenci pansiyonun temizlik ve bakiminda gorev alan hizmetlilere ve

yemegin hazirlanmasi, sunumu ve toparlanmasinda mutfak ¢alisanlarina yardim eder.

3. Camasir ve kurutma makinelerinin kullaniminda arkadaslarina rehberlik eder, sira diizenini

ayarlar.




YEDINCi BOLUM

Ogrenci izin islemleri-Haberlesme

Carsi izinleri

Evci ¢ikmayan 0grenciler ihtiyaglarini karsilamak i¢in cumartesi ve pazar gilinlerinde saat
10.00 ile 18:00 arasinda ¢ars1 iznine ¢ikabilirler. Carsi iznine ¢ikmak isteyen 6grenci carsi izin
takip defterini imzaladiktan sonra ¢ikar. Carsi izin defteri imzalanmadan higbir sekilde
pansiyondan cikis yapilmayacaktir. Okul idaresi gerekli gordiigli durumlarda ¢arsi izinlerini
smirlayabilir.

Cars1 izin Siiresi

Hafta ici ¢arsi izin siiresi 15.40 ile 18.00 saatleri arasindadir. Hafta sonu ¢arsi izin siiresi
10.00 ile 18.00 saatleri arasindadir. Bu siire ve zamanlar sartlara gére okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci izinleri

Isteyen 6grencilere her hafta sonu icin evci izni verilir. Hafta i¢i 6zel durumlarda veli izin dilekgesi ile
evci izni verilebilir. Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin formunun
ilgililer tarafindan doldurulup faks, e-posta vb. sekilde okul idaresine teslim edilmesiyle baslamis olur.
Ogrenciler persembe giinii evci izin defterini dolduracaklardir. (Evci cikis saat, tarih, evci adresi ve imza)
Cuma giinli mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon
sistemine evci iznine ¢ikan dgrencilerin girigleri yapilir. Bu giinler disinda evci izin talepleri kabul
edilmez. Evci izin defteri imzalanmadan hic¢bir sekilde pansiyondan ¢ikis yapilmayacaktir.

Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin cuma giinii son ders bitiminden
pazar giinii saat 18.00’e kadar velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir. Ozel durumlardan dolay1
pazartesi sabah pansiyona giris yapacak dgrencilerin veli dilekgesi ile durumu idareye bildirmeleri
gerekmektedir. Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli, 6grencinin evcei ¢iktigt
adresteki velisi ve 0grenci kendisi sorumludur.

Izinden Ge¢ Dénme Veya Donmeme
Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari:
1. Ogrenciye ve velisine telefonla ulasiimaya calisilir. Ulasilamadig takdirde, herhangi bir sekilde
ogrencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda polise haber verilerek kayip ilaninda
bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.
2. Izin almadan pansiyondan ¢ikan ve izin miiddetini okul idaresinden habersiz gegiren dgrenci
hakkinda , Ortadgretim Kurumlari Odiil ve Disiplin Y6netmeligi’ne gore islem yapilir.

Haberlesme
Ogrenci; ders saatleri, etiit saatleri ve yat saatleri disinda telefonla goriisme yapabilir. Cep
telefonlarinda sorumluluk tamamen 6grenci ve veliye aittir. Etiitlerde telefon kullanilamaz ve
pansiyonda bilisim araclarint amaci diginda kullanamaz.




SEKIZINCi BOLUM

Nébet Islerinin Diizenlenmesi

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1. Belletici ve nobetei belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda
gorev yapan iicretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sézlesmeli 6gretmenler tarafindan yiiriitiiliir.

2. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu

Ogretmenler tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim
kurumlarinda gorev yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin
kargilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu Ogretmenler
arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul
miidiirliniin teklifi ve il/ ilge milli egitim miidiiriiniin onay1 ile gorevlendirilir.

4. Bir giinde; okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve iizeri sayida
Ogrenci icin li¢ belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

S. Erkek Ogrencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz &grencilerin kaldiklari
pansiyonlarda kadin, kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayn1 binadaki pansiyonlarda ise hem erkek
hem kadin belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar:

1. Pansiyonlarda kalan Ogrencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve
gerektiginde derslerine yardimci olur.

2. Etiit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurur.

3. Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri ylriitiir.

4. Disiplin olaylarinda tutanak diizenleyip durumla ilgili okul idaresini zamaninda
bilgilendirir.

5. Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve 6grencilerin ilaglarinin dagitimu ile ilgili is ve
islemleri yiirtitiir.

6. Pansiyon islemlerini pansiyon yonetmeligi ve okul pansiyon i¢ yonerge hiikiimlerine
gore yurutur.

7. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

8. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi, 11:00°da baslar. Ertesi

giin saat 11:00'da ndbeti sonraki belletici veya nobetci belletici 6gretmene ya da pansiyondan
sorumlu miidiir yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.

9. Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklart giin ve saatte gorev yerinde hazir
bulunup tiim birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici veya
ndbetei belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.

10. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yoOnetiminin
belirledigi saatte bosaltilmasini saglar.

11. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarini izler.

12. Belletici veya nobetci belletici dgretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince
belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

13. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikist

yapmadan evlerine giden 68rencilerin isimlerini tespit eder, ndbet defterine yazar, telefonla bu
ogrenci velilerine bilgi verir.

14. Etiit ve pansiyon yoklamalarimi yapar ve e-okul sistemine isler.

15. Evci ¢ikmasi gerektigi halde evcei ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon ndbet
defterine isler.

16. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, derhal okul

yonetimine ve dgrenci velisine bildirir ve ndbet defterine isler.




17. Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken
direktifleri verir.

18. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.
19. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazar.
20. Gilindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore c¢ikarilmasinda,

malzemelerin muayenesinde hazir bulunur.

DIGER GOREVLER
Belletmen 6gretmen klima, elektrik 1s1, su ve tiip gaz tesisatlarin1 kontrol eder.
Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikiglar1 dnler.
Okulun higbir biriminin anahtar1 kesinlikle 6grencilere verilmez
Nobetci belletmen 6gretmenler yemek saatlerinde yemekhanede bulunur ve her tiirli
kontrolii saglar.

5. Ogrencilerin okula disaridan yemek sdylemelerine kesinlikle miisaade edilmez.

6. Hastalanan ve durumu ciddi goriilen 6grenci i¢in 112 Ambulans aranir. Belletici
Ogretmen esliginde hastaneye gidilir. Hasta 6grencilerin durumu ile ilgili veliler ile iletisime
gecilir.

7. Yat yoklamalar1 bizzat 6grenci yerinde goriilerek alinir.

8. Onemli olaylar1 emniyet miidiirliigiiniin 155 numarali telefonuna, yangin ihbarinmn da

9. itfaiyenin 110 yangin ihbar hattina yapar. Diger ihbarlar1 ilgili ihbar hatlarina yaparlar.
Okul miidiiriinii ve pansiyon miidiir yardimcisini da 6nemli olaylarla ilgili bilgilendirir.

10. Nobetci 6gretmenler birimleri dolasarak kontrol altinda tutarlar.Gérev alaninda bulunan
birimlerde hasar goren, kirilan taginir mali ve sorumlularini tespit ederek okul idaresine raporla
bildirir.

11. Pansiyon gorevinin oldugu giinlerde bagka bir gérev alinmaz. (A¢ikogretim, MTSK vb.
sinavlar)

s

Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimeisina karsi
sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak nobet ¢izelgesine ve pansiyon talimatnamesine gore
nobet tutmakla ylikiimliidiir.

DOKUZUNCU BOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1- Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastirilmasi
gerektiginde ambulans ¢agrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulasim iicreti
pansiyon biit¢esinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.

2.Nobetci belletici 6gretmenlerden bir tanesi 6@renciye refakat eder. Hastaneye giden belletici
o0gretmenin gorev yeri diger belletici 6gretmenler tarafindan kontrol altinda tutulur.
3. Hasta 6grencinin durumu ile ilgili veliye bilgi verilir, gerekli durumlarda 6grenci, velisine teslim
edilir.

4. Ogrencilerin kullanacag tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi ve belletici
ogretmenler tarafindan muhafaza edilir.

5.Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili

Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu hiikiimlerine gore yiirtitiliir.




ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

Tlgili mevzuatina gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler almnr.

ON BiRINCi BOLUM
Yemekler, Yemekhane ve Mutfak

Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve stirelerine iliskin zaman ¢izelgeleri
asagida verilmigtir. Bu zaman g¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler Ogretmenlere duyurulur. Belletmenler bu ¢izelgelere uygun hareket etmek
yukiimliligindedir.

Pansiyonlarda en az sekiz ¢esit (ekmek ve ¢ay hari¢) olmak tizere acik biife kahvalti, 6gle ve
aksam oglinlerinde en az dort ¢esit yemek verilir. Bu hizmet haftanin her giinii gerceklestirilir.

Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve
thmalsizlige yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir:

1. Belletici 6gretmenler miimkiinse yemek saatinden 6nce yemekhanede bulunmali.

2. Yemekhane diizeni kontrol edilmeli aksakliklar giderilmeli (masalarin ve
sandalyelerin diizeni, servisin agilis1, yemek artiklarmin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise
hazirlanmasi,yemek dagitimi yapanlarin tertip ve diizenliligi, tabaklar , kasik, ¢atallarin temizligi
vb.)

3. Yemekler verilmeden tadilarak kontrol edilmeli.

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinmalidir. Yemekhane giinde
iic defa yemek saatlerinde agiktir. Bu saatler disinda Ogrencilerin yemekhaneye girmeleri
yasaktir.

5. Ogrencilerin sessiz olmalar1 saglanmali.

6. Ogrencilerin belirlenen yerlerde diizgiin siraya girmeleri saglanmalidir, sira ihlalleri

onlenmeli.

7. Yemeklerin dengeli dagitilmasi saglanmali.

8. Yemek yiyen ogrencilerin bekleme yapmalar1 6nlenmeli.

9. Mutfak kismina 6grencilerin girmesi engellenmeli.

10. Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almali.

11. Ogrencilerin biiyiik bir cogunlugu yemekhaneden ayrilmadan en az belleticilerden
birinin yemekhanede bulunmasi.

12. Yemek bitiminde yemekhane temizligi konusunda gorevliler uyariimali.

13. Sabahlar1 6grencilerin torene katilabilmeleri i¢in kahvalti saati ve siiresine dikkat
edilmeli.

14. Aksamlar1 6grencilerin etiitlere hazirlik yapabilmeleri i¢in yemek saati ve siiresine
dikkat edilmeli, yemegini yiyen &grencilerin yemekhaneyi terk etmeleri, digerlerinin acele
davranmasi i¢in uyarilarda bulunulmali.

Yemek Numunesi
Belletici 6gretmenlerce as¢1 tarafindan alinan yemek numunesi kontrol edilerek, yemek
numunesi tutanagi imzalanir.




ON iKiINCi BOLUM
Kalorifer ve buhar kazanlarimin Kullanilmasi

Pansiyonumuz komiir yakiti ile 1smip yillik kazan ve bacalarin bakimi 6gretim yili baginda
yaptirilmaktadir. Bakim harici durumlarda sivil savunma ve sabotaja kars1 korunma tedbirleri
alinarak ilgili kisilere gerekli gérevlendirmeler yapilmistir

ON UCUNCU BOLUM

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi
Camagirhanenin kullanimu ile ilgili gérevlendirilen kisilere yapilmasi gerekli talimatlar teblig
edilmis, uyulacak kurallar gorevli ve d6grencilere duyurulmustur. Camasirhane ile ilgili
talimatlar ilgili mekanlara levhalar halinde asilmistir

ON DORDUNCU BOLUM

Temizlik Isleri

Calisan kisilere yapilacak temizlik alanlar1 gérev talimati ile aktarilmis, rutin yapilan
ve diizenli olarak takip edilmesi gereken temizlik islemleri i¢in gerekli tedbirler
alimmustir.
Pansiyonda ¢alisan personel ve barinan 6grenciler i¢in hijyen ve 6z bakim egitimleri verilir.

Temizlikle ilgili Ogrenci Sorumlulugu

Ogrenciler pansiyonun temiz kullanilmasim saglar, temiz birakir. Yataklari, odalardaki
dolaplar1 ve ayakkabi dolaplarini giinliik olarak diizenler, temizler. Dolaplarin iist kisminda
herhangi bir sey kalmamasini saglar ve odalar agilarak havalandirilir. Odalarda daginik herhangi
bir esya birakmaz. Kurallara uyulmadiginda Ortadgretim Kurumlari Yénetmeliginin Odiil ve
Disiplinle ilgili boliimiine gore islem yapilir.




Pansiyon Giinliikk Zaman Cizelgesi

Baslama Bitis Program Aciklama
Uyanma Uyanma, Giinliik hazirliklarin
yapilmasi, okul esyalarinin
07.00 07.30 ve
.. hazirlanmasi, yataklarin toplanmasi,
Kigisel Hazirhk | ;215 havalandiriimas: VS._
07.30 07.50 Sabah Kahvaltis1 07:30 da baslar. Kahvalti1 dagitim
07:50 de sona erer.
07.50 08.00 Pansiyondan Ogrenciler pansiyondan ayrilir.
’ ) Ayrihs 08.00'da Pansiyon kapilar1 kapanir.
17.50 18.00 Aksam Yoklamasi -Yatakha?elerin tertip ve diizeninin
kontrolii
18.15 18.45 Aksam yemegi
19.00 20.00 1. Etiid
20.00 20.15 Serbest Zaman
20.15 21.15 2. Etid
21.15 21.45 Ara 0giin
21.45 22.30 Kisisel Bakim ve Yat Yoklamasi
22.30 Yatis
a) Hafta Sonu ve Resmi Tatil Giinleri
. 09:00 — 09.30 Kahvalti
. 13.00 — 13.30 Ogle Yemegi
. 18.15 — 18.45 Aksam Yemegi
. 21.15 - 21.30 Ara Ogiin
. 22.30 — 23.00 Yat Yoklamasi
. 23.00 Yatis
Hiilya KAZANCIOGLU Tahir TARDU

Pansiyon Miidiir Yardimcisi Okul Miidiirii




ON ALTINCI BOLUM
Talimatlar
Pansiyon yonetimi ile ilgili talimatnameler asagiya ¢ikarilmis olup ilgili kisilere teblig edilmis olup
pansiyonun belirli yerlerine duyuru seklinde de asilmistir. Bu talimatnameler okul idaresi tarafindan sartlara
gore degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.
Yatihh Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliikk Erzak Cikarma Talimati

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan sorumlu
midiir yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.

2. Giinlik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul miidirligline
onaylatilmasindan sonra baslanir.

3. Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

4. Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi, belletici veya nodbetci belletici 6gretmen,
ambar memuru, as¢1 ve pansiyon ndbet¢i 0grencisi hazir bulunur.

S. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasina dikkat edilir.
Uriiniin kontrolii yapildiktan sonra as¢iya tutanak ile teslim edilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddesi, tabelaya

konulmus ise mutfaga tesliminden 6nce komisyon {iyeleri tarafindan kontrolden ge¢medikge pisirilmez
ve yedirilmez.

7. Saglik sartlarma uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve
yedirilmek {izere hazirlanacak erzakin akibetinden as¢1 ve ambar memuru birinci derecede sorumludur.
8. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek iizere dagitima hazirlanan yemege ait numuneler,

tat ve lezzet kontroliinlin yapilmasi i¢in,dagitim saatinden yarim saat once asgi tarafindan kaplara
konularak muayeneye getirilir.

9. Erzak ambari olarak kullanilan deponun kapisi ¢ift kilitli olarak kapatilir. Anahtarin biri
ambar memurunda, digeri pansiyon miidiir yardimcisinda bulunur. Izinli ayrilan, anahtar1 miidiir
bagyardimcisina teslim eder.

10. Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

Ascimin Sorumluluklart Hakkinda Talimat

1. As¢inin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi zorunludur.

2. Ascimin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3. Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde belirtilen
yemekleri hazirlar.

4. Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini ve yerinde
kullanmasini saglar.

S. Mutfagin ve mutfaktaki arag ve gereclerin bakim ve temizligine dikkat eder.

6. Giinlik c¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair
Yonetmelik™ esaslarina gore saklar.

7. Ambardan giinliik malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

8. Giinlik dagitilacak malzemenin kalanin1 sayarak pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

9. Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

Hizmetlilerin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Pansiyonun her tiirlii temizlik islerini yapmak {iizere yeterli sayida hizmetli gorevlendirilir.
Hizmetlilerin yapacaklar1 is ve islemler ilgili mevzuat cergevesinde okul ydnetimince belirlenerek
hizmetlilere yazili olarak teblig edilir. Hizmetliler sorumlu olduklari isleri yapilan ise uygun kiyafetle
gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetei
belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore ytriitiir ve okul yonetiminin verecegi diger
gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karst sorumludur.
Kalorifercinin yapacagi is ve islemler ilgili mevzuat ¢ergcevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine
yazili olarak teblig edilir. Kaloriferciler sorumlu olduklari isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir.
Hijyen kurallarina ve 6z bakimlaria dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbetgi belletici
ogretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.




Yatakhane Talimati

1. Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siikineti korunacak; ses, soOz, tavir ve davranislarla bu siiklinet

bozulmayacaktir.

3. Yatakhane, yatagi, dolab1 ve yataginin etrafi toplu, diizenli ve temiz tutulup diizeltilecektir.

4. Sabahleyin pansiyondan ayrilmadan Once her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir. Oda
toparlanacak, camlar agilip oda havalandirilacaktir.

5. Kiymetli esyalar, bankamatik karti, para ortaliga birakilmayacaktir.

6. Yatakhanede yastik altinda, ranza ve baza iizerinde vb. yerlerde hicbir esya vs.

bulundurulmayacak; ¢amasir asilmayacaktir.

7. Her tiirli 6grenci esyast, dolap i¢i yerlesim planina gore diizenli sekilde bulundurulacaktir,

ortalikta herhangi bir esya bulundurulmayacak.

8. Valizler bos bir sekilde dolaplarin iizerine kaldirilacak.

9. Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci

dolabinda bulunacaktir.

10. Okul idaresi tarafindan belirlenen oda yerlesim planina uyulacaktir. izinsiz oda degisimi

yapilmayacaktir.

11. Odada bulunan ranza, ayakkab1 dolaplari, masalarin yerleri kesinlikle degistirilmeyecektir.

12. Pansiyon duvarlarina, dolaplara ¢ivi ¢akilmayacak ve kesinlikle resim, afis, cizelge vb.
yapistirilmayacak.

13. Yatakhanelere mutfaktan yiyecek, mutfak esyasi, bardak, kasik vb. gétiiriilmeyecektir.

14. Bagka bir odaya bos iken kesinlikle girilmeyecek ve baskasinin esyasi izinsiz
kullanilmayacaktir.

15. Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve ayn1 yas gruplarinin ayni
odalara yerlestirilmesine dikkat edilir.

16. Yatakhanelerde 6grenci dolaplarinin uygun yerine 6grencinin fotografli kimligi asilir.

17.Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢ ¢amasirlar1 diizgiince katlanarak yerine konulur. Giinliik
el- yliz havlusu askiliga asilir.

18. Ceket, gdbmlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga asilarak konulur.

19. Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve geregleri diizgiince istiflenerek konulur.

20. Ayakkabilar ve terlikler kesinlikle ayakkabiliga konulacaktir. Kullanilmayan fazla
ayakkabilar, boyanmis, temizlenmis vaziyette, poset i¢erisinde bulundurulur.

21.Kirli camasirlarda mutlaka diizgiince katlanmig olarak poset igerisinde bulundurulacak.

22.Haftada bir dolap temizligi yapilacak.




Banyo Talimati

1. Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur.

2. Diizenli olarak dus almak saglik acisindan oldugu gibi ter kokusunun énlenmesi i¢in de gereklidir.
3. Her 6grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.

4. Banyolarda kirli ¢gamasir bulundurulmaz.

5. Duslarda gerektiginden uzun kalinmaz, Duslarin altina sandalye vs ¢ekmek kesinlikle yasaktir.
6. Dus giderlerine tikayici madde atilmaz.

7. Banyolarda kisisel esya birakilmaz.

8- Her kullanim sonrasi temiz birakilir.

9. Su israf edilmez.

Tuvalet Talimati

1.Tuvalet deligine yabancit madde atilmaz. Tuvalet kagidi ¢6p kovasina atilir.
2.0grenciler kendi tuvalet kagitlarin1 kendileri temin ederler.

3.Tuvaletler her zaman kullanima hazir bulundurulmalidir.

4.Tuvaletlerin sithhi olmasi saglanmalidir.

5.Cikarken tuvaletler temizlenir, sifon ¢ekilir.




Camasirhane Kullanma Talimati

1. Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda
yikanirlar ve kurutulurlar.

2. Camasirlarin  pansiyon miidiir yardimcisinin gorevlendirdigi nobetci 68renciler kontroliinde
yikanmasi ve kurutulmasi saglanir.

3. Camasir deterjan1 6grencilerin kendileri tarafindan temin edilir.

4. Camasirlan birbiriyle karistirmayin. Beyazlar1 ve renklileri ayirin.

5. Yinlii ve ipekli gibi hassas kumaglar, daha dayanikli-6rnegin havlular- camasirlarla karistirarak
yikanmaz.

6. Camasirlar etiketinde yazan bakim talimatlarini uygun sicaklikta yikanir.

7. Camasir 6zelligine gore 1s1 derecesi ayarlanir.(40-60-90)

8. Deterjan 6n yikama i¢in 1. G6ze, ana yikama icin 2. Goze konur. En kii¢lik géze de yumusatici
konulur.

9. Camasir makinesinin deterjan goziine belirlenen miktarin fazlas1 konulmaz.

10. Camasir ve kurutma makinesi kapaklari, bitti sinyali vermeden agilmaz. Bu durum kapagin
kirilmasina neden olur.

11. Camagirlar belirlenecek sira usuliine gore yikanip kurutulacaktir.




Yemekhane Talimati

Yemek salonunda saglikli bir ortamda yemek yenerek, hijyenik bir ortam birakmak ortak
gorevimizdir. Bunu saglamak i¢in agagida belirtilen hususlarda duyarli olmamiz gerekmektedir.

1. Bulasic1 hastalik teshisi konmus 6grenciler yada bulagici hastalik riski bulunan 6grencilerin
yemeklerini revirde yemeleri saglanacaktir.

2. Baskasina ait tabak, bardak, ¢atal ve kagiklar1 kullanmayiniz.

3.Bagskasina ikram ederken catallar1 saplarindan bardaklari alt kisitmlarindan tabaklar1 kenarlarindan
tutunuz.

4. Yemek yerken catal, kasik ve bicak kullaniniz. Elle yemek yemeyiniz.

5. Tirnaklarmizi kisa ve temiz tutunuz.

6. Yemege baslamadan 6nce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yikayiniz.

7. Yemek almak i¢in mutlaka siraya giriniz, baskasinin sirasini gasp etmeyiniz.

8.Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklart hayvanlar i¢in ayrilmis 6zel kaba koyup
ayristirarak geri kalanini ¢ope bosaltiniz. Kasik, catal ve bigagi yerlerine koyunuz.

9. Nobetgi belletmen 6gretmenlerin uyarilarini dikkate aliniz.
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Mutfak Talimati

GUNLUK TEMIZLIK

Bulasiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,
Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimi,

Dolap {istlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
Lavabonun temizlenmesi,

Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,
Cop kutusunun bosaltilmasi,

HAFTALIK TEMIZLIK

Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi (sayet buz varsa)
Ocagin temizlenmesi,

Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandirilmasi,

Raflarin ve dolaplarin ¢ekmecelerin temizlenmesi

Raflar1 ve dolaplar1 yerlestirmeden 6nce kavanoz ve kutularin silinmesi,
Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,

Liizumu halinde camlarin silinmesi,

Yerin iyice stipiiriiliip, yikanip temizlenmesi,

AYLIK TEMIZLiK

Erzaklarin kontroli

Biten erzaklarin yerine konulmasi,
Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz ve torbalarin, temizlenip yikanip,
kurulandiktan sonra erzaklarin yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLiK

Duvarlarin temizlenmesi, (yaglh boya veya badana)

Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye ve tabure gibi esyalarin
yapildiklar1 materyale gore temizligi, boya ve cilalarin icap edenlerin onarimai.
Yiyecek maddelerinin glineslendirilip havalandirilmasi.




Diger Hiikiimler

Bu yénergenin hiikiimleri Sehit Sener Kolay Anadolu imam Hatip Lisesi
Midiirligi tarafindan yiiriitilir. “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi”
ve “I¢ Yonerge” hiikiimlerine aykir1 davranan ve disiplini bozan &grenciler hakkinda “Milli
Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

Bu yonerge, her 6gretim yil1 ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazili olmayan islerin yapilmasi i¢cin mutlaka okul miidiirii, pansiyon
midiir yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

Bu yonerge 2024- 2025 gretim yil1 i¢in uygulanir.

Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi ndeki
gorevleri ve“I¢ Yonerge yazili olarak teblig edilir ve dgrencilerin devamli okuyabilecegi bir
yere asilir.







